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1. Общие положения  

1.1. Специализированное структурное образовательное подразделение 

«Курсы гражданской обороны» (далее – курсы ГО) муниципального 

казенного учреждения Уссурийского городского округа «Управление по 

делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» входит в структуру 

муниципального казенного учреждения Уссурийского городского округа 

«Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям» 

(далее – МКУ «Управление по делам ГОЧС») и создано с целью реализации 

требований: 

─ Конституции Российской Федерации; 

─ Федерального закона Российской Федерации от 12 февраля           

1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне»; 

─ Федерального закона Российской Федерации от 21 декабря           

1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных 

ситуаций природного и техногенного характера»; 

─ Федерального закона Российской Федерации от 06 октября        

2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

─ Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря        

2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

─ постановления Правительства Российской Федерации                   

от 02 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении Положения о подготовке 

населения в области гражданской обороны»; 

─ постановления Правительства Российской Федерации                  

от 18 сентября 2020 года № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке 

граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц                        

без гражданства в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного                

и техногенного характера»; 

─ постановления Правительства Российской Федерации                  

от 18 сентября 2020 года № 1490 «О лицензировании образовательной 
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деятельности 

─ постановления Правительства Приморского края                          

от 03 июня 2020 года № 502-пп «Об организации подготовки населения               

в области гражданской обороны и защиты  от чрезвычайных  ситуаций  

природного  и  техногенного  характера  на территории Приморского края»; 

─ постановления главы Уссурийского городского округа                

от 30 октября 2015 года № 2887-НПА «Об утверждении Положения                   

по подготовке населения Уссурийского городского округа в области 

гражданской обороны, способам защиты и действиям в чрезвычайных 

ситуациях природного и техногенного характера и признании утратившим 

силу некоторых правовых актов Уссурийского городского округа»; 

─ Устава муниципального казенного учреждения Уссурийского 

городского округа «Управление по делам гражданской обороны                           

и чрезвычайным ситуациям». 

1.2. Полное наименование структурного подразделения - 

специализированное структурное образовательное подразделение «Курсы 

гражданской обороны» муниципального казенного учреждения 

Уссурийского городского округа «Управление по делам гражданской 

обороны и чрезвычайным ситуациям». Сокращенное наименование 

структурного подразделения – курсы ГО. 

1.3. Место нахождения курсов ГО: 692522, Приморский край,                    

г. Уссурийск, улица Можайского, д. 31 б. 

1.4. МКУ «Управление по делам ГОЧС» в целях развития                          

и совершенствования работы курсов ГО может получить лицензию                     

на осуществление образовательной деятельности для реализации 

дополнительных образовательных программ. 

1.5. Курсы ГО осуществляют взаимодействие с управлением 

образования и молодежной политики администрации Уссурийского 

городского округа, службами гражданской обороны, организациями 

Уссурийского городского округа. 
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2. Цели и задачи курсов ГО 

2.1. Основными целями курсов ГО являются: 

─ повышение знаний руководителей, должностных лиц                          

и работников  гражданской обороны (далее – ГО) и единой государственной 

системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций            

(далее – РСЧС) в области ГО, защиты от чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера (далее – ЧС) и обеспечения пожарной безопасности 

(далее – ПБ), совершенствование их деловых качеств, подготовка их                

к выполнению задач по предназначению; 

─ распространение передового опыта и пропаганда знаний                    

в области ГО и защиты от ЧС; 

─ удовлетворение потребностей организаций и населения 

Уссурийского городского округа в нормативном и методическом 

обеспечении по вопросам ГО, защиты от ЧС и обеспечения ПБ. 

2.2. Основными задачами курсов ГО являются: 

─ осуществление плановой подготовки и повышения квалификации 

в области ГО и защиты от ЧС руководителей, должностных лиц и работников 

ГО и РСЧС организаций; 

─ методическое и информационное обеспечение учебного 

процесса, подготовка и выпуск учебных и методических материалов, 

проведение семинаров, вебинаров и практических занятий; 

─ постоянное совершенствование учебного процесса                                       

и учебно-материальной базы, освоение современных форм и методов 

обучения; 

─ методическая помощь руководителям организаций в организации 

курсового обучения работающего населения в области ГО, а также личного 

состава формирований и служб, создаваемых в организациях, в реализации 

проведения вводного инструктажа по ГО с вновь принятыми работниками 

организаций и инструктажа по действиям в ЧС, в подготовке и проведении 

учений и тренировок; 
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─ пропаганда знаний в области ГО и защиты от ЧС. 

 

3. Функции курсов ГО 

3.1. Курсы ГО выполняют следующие функции: 

─ проведение всех видов учебных занятий в соответствии                          

с программами, учебными и тематическими планами, расписаниями занятий; 

─ перспективное и текущее планирование учебной и методической 

работы работников курсов ГО; 

─ анализ состояния учебной и методической работы работников      

курсов ГО, разработка предложений по совершенствованию данных видов 

работ; 

─ планирование, организация и осуществление развития 

совершенствования учебно-материальной базы курсов ГО; 

─ учѐт и систематизация нормативных правовых актов по ГО               

и защите от ЧС, учебно-методической литературы, пособий; 

─ разработка дополнительных образовательных программ, 

программ курсового обучения, планов подготовки, учебно-методических 

пособий, наглядных и дидактических материалов, их учѐт и хранение; 

─ участие в разработке организационно-технических мероприятий        

по внедрению компьютерной техники с целью повышения эффективности 

учебного процесса; 

─ содержание в надлежащем состоянии помещений, занимаемых 

курсами ГО; 

─ соблюдение работниками и слушателями курсов ГО правил 

внутреннего трудового распорядка, правил и норм по охране труда, технике 

безопасности и противопожарной защиты. 

 

4. Организация учебного процесса 

4.1. Подготовка на курсах ГО регламентируется Федеральными 

законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, 
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приказами и примерными программами обучения МЧС России, 

постановлениями Правительства Приморского края, постановлениями главы 

Уссурийского городского округа, на основе которых разрабатываются и 

утверждаются в установленном порядке дополнительные образовательные 

программы и программы курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС, 

учитывающие выполняемые задачи, функции и специфику деятельности 

организаций, а также уровень подготовленности обучаемых и другие 

факторы. 

4.2. Прием слушателей производится начальником курсов ГО                 

на основании поименных списков, документов, удостоверяющих личность          

и других документов установленных локальными нормативными актами           

МКУ «Управление по делам ГОЧС» регламентирующими правила приема 

обучающихся. 

4.3. Поступившие для обучения на курсы ГО должны быть 

ознакомлены с документами, регламентирующими организацию учебного 

процесса. 

4.4. Подготовку на курсах ГО проходят: 

а) лица, назначенные для проведения курсового обучения                          

с работающим населением по ГО, инструкторы (консультанты) учебно-

консультационных пунктов – обучение по дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам или программам 

курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС; 

б) руководители и работники ГО, должностные лица органов 

управления РСЧС - обучение по дополнительным профессиональным 

программам повышения квалификации или программам курсового обучения 

в области ГО и защиты от ЧС; 

в) руководители аварийно-спасательных служб, спасательных служб 

гражданской обороны, нештатных аварийно-спасательных формирований           

и нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий           

по гражданской обороне – обучение по дополнительным 



7 

 

общеобразовательным общеразвивающим программам или программам 

курсового обучения в области ГО и защиты от ЧС; 

г) преподаватели предмета «Основы безопасности 

жизнедеятельности» организаций, осуществляющих образовательную 

деятельность по основным общеобразовательным программам (кроме 

образовательных программ дошкольного образования), образовательным 

программам среднего профессионального образования и образовательным 

программам высшего образования - обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации в области ГО        

и защиты от ЧС; 

д) лица, проводящие вводный инструктаж по ГО по месту работы, 

лица, проводящие инструктаж по действиям в ЧС работающего населения, 

должностные лица, проводящие учения и тренировки по ГО и защите от ЧС     

в организациях, должностные лица не входящие в структуру ГО и РСЧС, 

обеспечивающие безопасность населения от ЧС (детские летние лагеря, 

лагеря отдыха) – проведение инструкторско-методических занятий. 

Указанный перечень может изменяться (уточняться) в соответствии           

с указаниями главы Уссурийского городского округа. 

4.5. Годовой план комплектования курсов составляется начальником 

курсов ГО и утверждается главой Уссурийского городского округа                    

не позднее, чем за 1 месяц до начала учебного года. Он составляется                  

на основании представленных руководителями организаций заявок 

установленной формы до 15 октября текущего года. Ответственность                 

за выполнение плана комплектования несет начальник курсов ГО. 

4.6. Направление слушателей для обучения на курсы ГО руководители 

организаций осуществляют на основании полученной выписки из плана 

комплектования курсов ГО. 

4.7. Слушатели курсов ГО объединяются в учебные группы 

численностью до 25 человек и комплектуются, исходя из специфики 

выполняемых ими функциональных обязанностей в области ГО и защиты       
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от ЧС, а также уровня подготовки. Для проведения занятий по специальным 

темам и практических занятий допускается учебную группу делить               

на подгруппы численностью 12 - 13 человек. 

4.8. Подготовка на курсах ГО проводится путем проведения плановых 

занятий в очной или очно-заочной форме с применением электронного 

обучения и дистанционных образовательных технологий. 

В отдельных случаях занятия могут проводиться с выездом 

работников курсов ГО в организации.  

Курсы ГО могут использовать по взаимной договоренности 

помещения, производственные площади предприятий, организаций                      

и учреждений Уссурийского городского округа для проведения практических 

занятий со слушателями. 

4.9. Учебный процесс на Курсах ГО осуществляется в течение 

календарного года. Учебные каникулы в течение периода обучения                   

не предусматриваются. 

4.10. Обучение на курсах ГО предусматривает следующие формы 

учебных занятий: лекции, семинары, групповые занятия и упражнения, 

практические занятия, беседы, консультации, самостоятельную работу 

слушателей. 

4.11. Для каждой категории слушателей курсов ГО разрабатывается 

расписание занятий на весь срок учебного периода, которое утверждается 

директором МКУ «Управление по делам ГОЧС». 

4.12. Продолжительность академического часа на курсах ГО 

устанавливается в 45 минут. Одно занятие может объединяться в два 

академических часа и проводится в форме пары.  

Продолжительность учебного дня – не более 8 академических часов. 

4.13. Продолжительность обучения на курсах ГО определяется                

в соответствии с программой обучения, предусмотренной для 

соответствующей категории слушателей. 

4.14. Учет проведения занятий и присутствия на них слушателей 
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осуществляется в журналах установленной формы, которые ведутся                 

на каждую учебную группу. 

4.15. Обучение каждой учебной группы на курсах ГО завершается 

итоговой аттестацией в форме зачета или тестирования по окончании 

изучения программы обучения, предусмотренной для соответствующей 

категории слушателей.  

Работы и результаты итоговой аттестации рассматриваются               

на заседании аттестационной комиссии. Результаты итоговой аттестации 

сообщаются слушателям непосредственно в аудитории или путем 

направления электронных писем с результатами проверки. 

По результатам итоговой аттестации аттестационная комиссия 

выносит решение о выдаче слушателям документов о квалификации или 

документов об обучении установленного образца. 

 

5. Организация деятельности курсов ГО 

5.1. Общее руководство деятельностью курсов ГО осуществляет 

директор МКУ «Управление по делам ГОЧС».  

Директор МКУ «Управление по делам ГОЧС»: 

а) устанавливает структуру и штатную численность персонала          

курсов ГО в соответствии с рекомендациями МЧС России, штатным 

расписанием и утвержденной установленным порядком сметой расходов; 

б) утверждает Положение о специализированном структурном 

образовательном подразделении «Курсы гражданской обороны»; 

в) принимает на работу, увольняет, заключает с работниками            

курсов ГО трудовые договоры (контракты) в соответствии с действующим 

законодательством; 

г) определяет условия оплаты труда работников курсов ГО,                     

в пределах выделенных ассигнований и муниципальных правовых актов 

Уссурийского городского округа; 

д) организует деятельность курсов ГО;  
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е) обеспечивает содержание, развитие и совершенствование            

учебно-материальной базы курсов ГО; 

ж) осуществляет контроль за организацией учебной деятельности и 

качеством обучения на курсах ГО. 

5.2. Непосредственное руководство деятельностью курсов ГОЧС 

осуществляет начальник курсов ГО в пределах своих полномочий, 

определенных должностной инструкцией. 

5.3. Начальник курсов ГО подчиняется директору МКУ «Управление 

по делам ГОЧС». Он является прямым начальником работников курсов ГО    

и отвечает за состояние воспитательной работы и дисциплины работников,  

за комплектование курсов ГО слушателями и качество учебного процесса. 

5.4. Вновь принятые работники курсов ГО допускаются к проведению 

занятий после их подготовки. 

Подготовка работников курсов ГО и повышение их квалификации 

осуществляется в плановом порядке в краевом государственном 

образовательном казенном учреждении дополнительного профессионального 

образования «Учебно-методический центр по гражданской обороне, 

чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Приморского края». 

5.5. Курсы ГО могут быть реорганизованы и их деятельность 

прекращена в соответствии с действующим законодательством. 

 

6. Права и обязанности участников образовательного процесса 

6.1. Слушателями курсов ГО являются лица, направленные 

установленном порядке на подготовку администрацией Уссурийского 

городского округа, предприятиями, организациями и учреждениями 

Уссурийского городского округа. 

6.2. Слушатели курсов ГО имеют право на:  

─ посещение помещений курсов ГО на период проведения занятий; 

─ бесплатное пользование нормативной, инструктивной, учебной      

и методической документацией, библиотечной литературой, имеющейся      
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на курсах ГО; 

─ бесплатное пользование средствами обучения Курсов ГО; 

─ конфиденциальность персональных данных; 

─ уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни  

и здоровья; 

─ другие права, предоставленными им Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ             

«Об образовании в Российской Федерации», другими законами, уставом        

и локальными нормативными актами МКУ «Управление по делам ГОЧС». 

6.3. Слушатели курсов ГО обязаны: 

─ овладевать знаниями, умениями и навыками, необходимыми для 

выполнения задач по предназначению в объѐме программы, утверждѐнной 

установленным порядком; 

─ выполнять все виды учебной работы, установленные учебным 

планом и программой обучения. 

─ соблюдать установленные правила внутреннего распорядка 

обучающихся на курсах ГО. 

 

7. Финансовое и материально-техническое обеспечение 

деятельности курсов ГО 

7.1. Источниками финансирования деятельности курсов ГО являются 

финансовые средства бюджета Уссурийского городского округа, 

предусмотренные на обеспечение основной деятельности МКУ «Управление 

по делам ГОЧС» и выполнение мероприятий гражданской обороны. 

7.2. Учебно-материальную базу курсов ГО составляют закрепленные 

за ними в установленном порядке имущество и материальные средства          

МКУ «Управление по делам ГОЧС». 
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